Enregistrer un message d’absence

> Cliquer sur I'icobne « parameétres » en haut a droite de votre messagerie puis sur
« Options »
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Gérer les applications lu

Parameétres hors connexion
Maodifier le theme

Madifier le mot de passe

> Cliquer sur « Définir un message de réponse automatique » a droite de I’écran

raccourcis vers d'autres actions possibles

@nir un message de réponse aumr@

Connecter votre téléphone ou périphérique mobile 3 votre compte

Connecter Outlock 3 ce compte
Modifier votre mot de passe

2* Cocher « Envoyer des réponses automatiques » et « Envoyer des réponses a tous les
expéditeurs externes »

2 Inscrire dans les cases le texte propos€é, pour une absence supérieure a 3 jours :

Bonjour,

Je vous informe de mon absence du ... au ... inclus.

Je prendrai connaissance de vos emails a mon retour. En cas d'urgence merci de vous
rapprocher de ... : adresse email du service concerné et/ou numéro de téléphone.

Bien cordialement,

Police : Verdana
Couleur : noire
Taille : 10

> penser a enregistrer une fois votre texte rédigé



régles de la boite de réception  réponses automatiques rapports de remise

Créez ici des messages de réponse automatique (absent{e) du bureau). Vous pouvez configurer votre réponse pour démarrer & une heure précise ou I'envoyer continuellement jusqu'a sa désactivation.
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Envoyer une réponse une seule fois & chaque expéditeur au sein de mon organisation avec le message suivant :
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Verdana
Bonjour,

Je vous informe de mon absence du ... au ... inclus.
Je prendrai connaissance de vos emails 3 mon retour. En cas d'urgence merci de vous rapprocher de ... : adresse email du service concernée et/ou numéro de téléphone.

Bien cordialement,

Envoyer des réponses automatiques aux expéditeurs externes
ma liste de contacts

ver des réponses uniquement aux exp

(®) Envoyer des réponses & tous les expéditeurs externes

Envoyer une réponse une fois & chaque expéditeur externe & mon organisation avec le message suivant :
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Bonjour,

Je vous informe de mon absence du ... au ... inclus.
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Je prendrai connaissance de vos mails a mon retour. En cas d'urgence merci de vous r:

Bien cordialement,
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